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ПРАВИЛА 
приема на обучение по образовательным программам  

дошкольного образования, перевода и отчисления воспитанников 
в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении 

детском саду № 16 «Ласточка» 
I. Общие положения 
1.1. Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования, перевода и отчисления воспитанников в муниципальном бюджетном 

дошкольном образовательном учреждении детском саду № 16 «Ласточка» (далее – 
Правила), определяют единые требования приема, перевода и отчисления детей от 1,5 до 7 
лет в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детском саду 
№ 16 «Ласточка» (далее – МБДОУ) 

1.2 Правила разработаны в соответствии с: 
- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 
273-ФЗ; 
- «Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования», утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236    
(с изменениями от 04.10.2021 г) 
- Приказом от 04.10.2021 № 686 «О внесении изменений в приказы Министерства 
просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» и от 
08.09.2020 № 471 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по 
образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236»; 

- «Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 
образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 
и направленности», утвержденным приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527; 

- Уставом МБДОУ детского сада № 16 «Ласточка»; 
- Санитарным нормами и правилами для дошкольных организаций (далее - СанПиН); 
1.3 Основное комплектование детьми МБДОУ производится ежегодно с 01 августа по 

31 августа. На 01 сентября группы считаются укомплектованными на новый учебный год. 
1.4 Текущее комплектование в МБДОУ осуществляется в течение всего календарного 
года при наличии свободных мест на основании направлений. 
1.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников 
за рубежом, в МБДОУ за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в 
соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 



законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" и 
настоящими Правилами. 

II. Правила приёма воспитанников в МБДОУ 
2.1. В МБДОУ принимаются дети в возрасте от 1,5 до 7 лет только на основании 

направлений. 
2.4. Для зачисления ребенка в МБДОУ заявителю необходимо в течение 12 рабочих 

дней после получения направления представить необходимые документы для зачисления в 
МБДОУ, в которое получено направление. 

2.5. В случае, если в течение установленного срока родитель (законный 
представитель) не обратился в МБДОУ для зачисления ребенка без уважительной причины, 
ему отказывается в зачислении ребенка в МБДОУ. 

При возникновении обстоятельств, препятствующих своевременному обращению 
родителя (законного представителя) в МБДОУ, ему необходимо сообщить 

заведующему или ответственному работнику МБДОУ о причинах отсутствия и возможном 
сроке обращения для зачисления ребенка в МБДОУ. Обращение (заявление) оформляется 
в письменном виде с приложением подтверждающих документов. Ребенок зачисляется в 
МБДОУ в срок до 1 сентября текущего года или иной срок, определенный родителем 
(законным представителем) в обращении с учетом необходимого срока устранения 
препятствий для поступления ребенка в МБДОУ. 

2.6. Прием в МБДОУ осуществляется заведующим МБДОУ или лицом, его 
Замещающим, на основании направления, паспорта или иного документа, 

удостоверяющего личность законного представителя или лица, представляющего интересы 
ребенка от имени законного представителя по личному заявлению родителя (законного 
представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 
личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 
удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 
Федерации. 

2.7. Право преимущественного приема в МБДОУ детский сад № 16 предоставляется 
согласно Приложению № 3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные 
учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (см. в 
приложениях) 

2.8. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 
следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
6) дата рождения ребенка; 
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 
д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 
представителей) ребенка; 
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 
представителей) ребенка; 
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 
Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 
дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 
м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 



н) о желаемой дате приема на обучение.    (Приложение 1). 
2.9. Для приема в МБДОУ родители (законные представители) ребенка предъявляют 
следующие документы: 

• документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 
ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина 
или лица без гражданства в Российской Федерации; 

• свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 
гражданства документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 
подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, или выписку из 
Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, 
содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка (для родителей 
(законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации) 

• свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 
пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения 
о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка или документа, 
содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания 
ребенка 

• документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 
• документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

2.10. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБДОУ. 
2.11. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 
подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
2.12. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 
2.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной основной общеобразовательной программе дошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) (Приложение 2) и на 
основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.14. При приеме детей родителей (законных представителей) воспитанников 
знакомят с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 
образовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
воспитанников. 

2.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 
через информационные системы общего пользования, документами, указанными в 

пункте 2.14. фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей 
(законных представителей) ребенка. 

2.16. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 
согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации (Приложение 3) 
2.17. Заявление о приеме в ДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные 
родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема 

заявлений о приеме в ДОУ (Приложение 4). 
2.18. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей 
выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о 

регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МБДОУ, перечне представленных 
документов (Приложение 5). Расписка заверяется подписью заведующего или лицом, его 
заменяющим и печатью МБДОУ. 

2.19. После приема документов МБДОУ заключает договор об образовании по 
образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с 

родителями (законными представителями) ребенка двух экземплярах, один из которых 
выдаётся родителю (законному представителю) (Приложение 10). 



2.20. Заведующий МБДОУ издает приказ о зачислении ребенка в МБДОУ в течение 
трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания 
размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном 
сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты приказа, 
наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную 
группу. 

2.21. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами МБДОУ возникают с даты, 

указанной в приказе о приеме. 
2.22. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится 
личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 
 
III. Правила перевода воспитанников 
3.1. Перевод детей из одного МБДОУ в другое осуществляется при наличии 

свободных мест в МБДОУ направления для зачисления детей. 
3.2. Перевод детей в другие муниципальные дошкольные образовательные 

учреждения на время проведения в учреждении ремонтных работ производится по приказу 
комитета  образования администрации города Котовска. 

3.3. Заведующий МБДОУ по ходатайству согласует перевод детей с заведующим того 
образовательного учреждения, куда будут направлены дети. 
3.4. Заведующий на основании приказа комитете образования администрации города 

Котовска издает приказ о временном переводе детей. 
3.5. При временном поступлении в МБДОУ детей из других муниципальных 
дошкольных образовательных учреждений заведующий МБДОУ издает приказ о 

временном зачислении. 
3.6. Прием детей на временное посещение производится по предъявлению документов 
определенных в пункте 2.6. настоящих Правил. 
3.7. Отчисление временно принятых (выбывающих) детей производится в 

соответствии с пунктами 4.2, 4.3 настоящих Правил. 
3.8 Перевод обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности осуществляется в следующих 
случаях: 

- по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося (далее - обучающийся); 
- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования 

лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия); 
3.9.На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося об 
отчислении в порядке перевода МБДОУ в трехдневный срок издает приказ об 

отчислении ,обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации. 
3.10. МБДОУ выдает родителям (законным представителям) личное дело 

обучающегося (далее - личное дело). 
3.11. Составляется акт передачи личного дела воспитанника (Приложение 6). 
IV. Правила отчисления воспитанников 
4.1. Основанием для отчисления несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника) 
является распорядительный акт (приказ) заведующего МБДОУ об отчислении. 
Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами МБДОУ, 
прекращаются с даты отчисления несовершеннолетнего обучающегося 

(воспитанника). 
4.2. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника) из дошкольных 
групп может производиться в следующих случаях: 
- в связи с достижением несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника) возраста 



для поступления в первый класс общеобразовательной организации; 
- по заявлению родителей (законных представителей) в случае перевода 

обучающегося несовершеннолетнего (воспитанника) для продолжения освоения 
программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность 
(Приложение 7); 

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, 
препятствующего его дальнейшему пребыванию в МБДОУ; 
- по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника) и МБДОУ осуществляющего 
образовательную деятельность, в том числе в случаях ликвидации МБДОУ, аннулирования 
лицензии на осуществление образовательной деятельности. 

4.3.Отчисление воспитанников осуществляется путём заключения соглашения о 
расторжении договора о дошкольном образовании по образовательным программам 
дошкольного образования, заключённого между МБДОУ и родителем (законным 
представителем) в 2 двух экземплярах, один из которых выдаётся родителю (законному 

представителю) (Приложение 8). 
V. Организация контроля за выполнением Правил 
5.1. Контроль за соблюдением в МБДОУ настоящих Правил осуществляет комитет 
образования администрации города Котовска. 
5.2. В специальном журнале «Книга движения детей» осуществляется учёт 

воспитанников: зачисленных и посещающих МБДОУ; отчисленных из МБДОУ. 
«Книга учета движения детей» оформляется и ведётся делопроизводителем МБДОУ 
(Приложение № 9). 

5.3. Заведующий МБДОУ несёт персональную ответственность в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации: за невыполнение данных 

Правил; предоставление недостоверных информационных (статистических) данных в 
комитет образования администрации города Котовска. 

 
 

 
 


